URZAD GMINY
URZAD STANU CYWILNEGO
W PRZYLEKU

AKTY STANU CYWILNEGO

1. Wymagane dokumenty do zalatwienia sprawy

Osoba ubiegajaca si¢ o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego sktada:

* wazny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ — do wgladu,
* wniosek o wydanie za§wiadczenia o stanie cywilnym,
* dowdd zaptaty optaty skarbowe;.

2. Zlozenie wniosku

Whniosek mozna ztozyc¢:
1) osobiscie lub przez pelnomocnika w Urzedzie Stanu Cywilnego (pokdj nr 8),
2) droga korespondencyjna,

3) za posrednictwem drogi elektronicznej, jezeli Wnioskodawca moze opatrzy¢ go
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP.

Zgodnie z przepisami prawa, uwierzytelnianie uzytkownikdéw systemu teleinformatycznego
korzystajacych z ustug online udostgpnianych przez podmioty okre§lone w ustawie z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
wymaga uzycia profilu zaufanego ePUAP Iub danych weryfikowanych za pomoca
kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego.

Odpisy aktéw urodzenia, matzenstwa i1 zgonu wydane w formie dokumentu elektronicznego,
moga by¢ wykorzystane wylacznie w systemach informatycznych instytucji, do ktoérych
sg przekazywane. Wydruk takiego odpisu nie jest dokumentem urzedowym.

Odpis aktu stanu cywilnego moze uzyskac:

* osoba, ktorej dotyczy akt, jej matzonek, inna osoba z bliskiej rodziny — na przyktad
rodzic, dziadek, babcia, dziecko, wnuk, prawnuk, rodzenstwo, przedstawiciel ustawowy
(na przyktad rodzic) lub opiekun;

* osoba, ktora wykaze interes prawny w uzyskaniu odpisu (czyli uzasadni interes, ktory
wynika z przepisow prawa, 1 przedstawi odpowiednie dokumenty — na przyklad
zobowigzanie sadu);

* sad, prokurator, organizacja spoteczna - jesli uzasadni to swoimi celami statutowymi
1 przemawia za tym interes spoleczny, instytucja administracji publicznej (na przyktad
urzad gminy), jezeli jest to konieczne do realizacji jej ustawowych zadan.




3. Oplaty

Optacie skarbowej podlega:
* 22 7l — za odpis skrocony aktu stanu cywilnego (takze za odpis wielojezyczny),
* 33 7z — za odpis zupelny aktu stanu cywilnego.

Przelew nalezy dokona¢ na rachunek bankowy tut. Urzedu: Bank Spotdzielczy Zwolen,
nr rachunku: 91 9157 0002 0050 0505 3888 0001.
Dowdd optaty nalezy dotaczy¢ do Wniosku o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego.

Bezplatnie wydawane sa odpisy aktow stanu cywilnego w sprawach: alimentacyjnych, opieki,
kurateli, przysposobienia, ubezpieczenia spolecznego (ZUS, KRUS), ubezpieczenia zdrowotnego,
opieki spotecznej, zatrudnienia, §wiadczen socjalnych, nauki, szkolnictwa, swiadczen rodzinnych,
Karty Duzej Rodziny, wystawienia dowodu osobistego i paszportu.

4. Sposob i termin zalatwienia sprawy

Sposob zalatwienia sprawy:

Kierownik urzgdu stanu cywilnego wydaje z rejestru stanu cywilnego m.in. odpisy skrocone
1 zupelne, aktow urodzef, malzenstw 1 zgonéw oraz zaswiadczenia o zamieszczonych
lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby.

Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia o zamieszczonych
lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby sktada
si¢ do wybranego kierownika urzgdu stanu cywilnego, bez wzgledu na miejsce sporzadzenia
1 przechowywania aktu.

Termin zalatwienia sprawy:

* od razu — jesli akt jest w elektronicznym centralnym rejestrze stanu cywilnego,

Akty sporzadzane sa w rejestrze od 1 marca 2015 roku. Akty sporzadzone w papierowych
ksiegach przed ta data muszg by¢ do niego przeniesione. Dlatego moze to zaja¢ wigcej czasu.

* jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego zostat ztozony do Kierownika USC,
ktory przechowuje ksigge stanu cywilnego dokonuje on przeniesienia aktu stanu cywilnego
do rejestru stanu cywilnego w terminie umozliwiajacym wydanie odpisu w ciggu
7 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku.

* jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego zostat ztozony do Kierownika USC,
ktory nie przechowuje ksiggi stanu cywilnego przeniesienia aktu stanu cywilnego do
rejestru stanu cywilnego dokonuje si¢ w terminie umozliwiajagcym wydanie odpisu w ciggu
10 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku.

5. Tryb odwolawczy

Odmowa dokonania czynno$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego nastgpuje w formie
decyzji administracyjnej. Od decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania do Wojewody
Mazowieckiego za posrednictwem Kierownika tut. Urzgdu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni
od dnia doreczenia niniejszej decyzji.




6. Uwagi

Po zawarciu zwigzku malienskiego pierwszy odpis skrocony aktu matienstwa jest
wydawany osobom, ktore zawarly malienstwo, 7 urzedu bez wniosku, bezplatnie w jednym
egzemplarzu. Odpis moina otrzymaé w wybranym urzedzie stanu cywilnego na terenie Polski.

Odpis skrocony aktu stanu cywilnego pokazuje aktualng tres¢ aktu. Uwzglednia zmiany, jakie
dokonano w akcie.

Wielojezyczny odpis skrocony aktu stanu cywilnego moze by¢ potrzebny, gdy beda zalatwiane
sprawy za granica.

Nie wymaga on tlumaczenia ani uzyskania legalizacji — w nast¢pujacych panstwach: Niemcy,
Austria, Belgia, Hiszpania, Francja, Wlochy, Luksemburg, Holandia, Portugalia, Szwajcaria,
Turcja, Slowenia, Chorwacja, Macedonia, Bosnia i Hercegowina, Serbia, Czarnogora,
Moldawia, Litwa, Estonia, Rumunia, Bulgaria, Republika Zielonego Przyladka.

Odpis zupelny aktu stanu cywilnego zawiera wigcej informacji niz odpis skrocony — stanowi
dokladne powtdrzenie tresci aktu stanu cywilnego z chwili jego sporzadzenia wraz z trescig
p6zniejszych wpisdw (zmian).




