
 

 URZĄD STANU CYWILNEGO W PRZYŁĘKU 

AKTY STANU CYWILNEGO 

Wymagane dokumenty do załatwienia sprawy 

 

• Wniosek – druk dostępny w Urzędzie Stanu Cywilnego oraz na stronie internetowej 

Urzędu Gminy w Przyłęku: https://www.gminaprzylek.pl/93,urzad-stanu-cywilnego 

• Prawomocne postanowienie sądu o ustanowieniu opieki prawnej, w przypadku gdy  

z wnioskiem występuje opiekun prawny; 

• Dokument tożsamości strony (dowód osobisty lub paszport); 

• Dokument wykazujący interes prawny; 

Jeśli dokumenty załączane do wniosku sporządzone zostały w języku obcym składa 
się je z urzędowym tłumaczeniem na język polski dokonanym przez tłumacza 
przysięgłego wpisanego na listę prowadzoną przez Ministra Sprawiedliwości: 
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/tlumacze-przysiegli 
 

• Pełnomocnictwo – druk dostępny w Urzędzie Stanu Cywilnego oraz na stronie 

internetowej Urzędu Gminy w Przyłęku: 

 https://www.gminaprzylek.pl/93,urzad-stanu-cywilnego   

 

Wydawanie odpisów skróconych, zupełnych i odpisów skróconych wielojęzycznych aktów 

stanu cywilnego dla osoby, której akt dotyczy, jej wstępnych (np. matka, ojciec, babcia, 

dziadek), zstępnych (dzieci, wnuki), rodzeństwa, małżonka, przedstawiciela ustawowego  

i opiekuna, innych osób, które wykażą interes prawny, pełnomocników, organizacji 

społecznej, jeżeli jest to zgodne celami statutowymi takiej organizacji i gdy przemawia za 

tym interes społeczny. 

 
Istnieje możliwość działania strony przez pełnomocnika. Pełnomocnikiem może być 

osoba fizyczna posiadająca zdolność do czynności prawnych. Pełnomocnictwo powinno 

być udzielone na piśmie, w formie dokumentu elektronicznego.  

 

Pełnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno być uwierzytelnione za 

pomocą mechanizmów określonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 

Pełnomocnik dołącza do akt oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa. 

Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a także doradca podatkowy mogą sami 

uwierzytelnić odpis udzielonego im pełnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentów 

wykazujących ich umocowanie; z kolei, jeżeli odpis pełnomocnictwa lub odpisy innych 

dokumentów wykazujących umocowanie zostały sporządzone w formie dokumentu 

elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje się przy użyciu mechanizmów określonych 

w ustawie o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 

 

https://www.gminaprzylek.pl/93,urzad-stanu-cywilnego
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/tlumacze-przysiegli
https://www.gminaprzylek.pl/93,urzad-stanu-cywilnego


Elektroniczny odpis aktu stanu cywilnego 

Aby zawnioskować o odpis, a później dostać go w wersji elektronicznej, potrzebna jest 

wizyta na portalu GOV.pl. 

Odpis w postaci elektronicznej należy zamawiać poprzez formularz znajdujący się pod 
adresem:  
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-cywilnego-urodzenia-malzenstwa-
zgonu 
UWAGA, odpis będzie miał moc prawną tylko w wersji elektronicznej. Można  

go przekazać tylko w tej postaci. Wydruk nie ma mocy prawnej. Automatyczny odpis 

będzie zawierał podpis kwalifikowany potwierdzający autentyczność odpisu. 

Dokument jest generowany bezpośrednio z Systemu Rejestrów Państwowych,                                  

a następnie automatycznie przesyłany na elektroniczną skrzynkę wnioskodawcy                                           

do e-Doręczeń. 

Automatyczne wydanie aktu stanu cywilnego jest możliwe przy spełnieniu następujących 

warunków: 

• odpis aktu, o który wnioskujesz, musi dotyczyć Ciebie, Twoich dzieci, małżonka, 

rodziców, 

• w trakcie wypełniania wniosku system musi potwierdzić, że akt jest                                              

w elektronicznym rejestrze stanu cywilnego, 

• we wniosku należy wybrać odbiór aktu na skrzynkę do e-Doręczeń oraz dokonać 

płatności online.  

 

Opłaty 

 

Opłata skarbowa za wydanie: 

• odpisu skróconego i odpisu skróconego wielojęzycznego wynosi 22,00 zł, 

• odpisu zupełnego wynosi 33,00 zł. 

 

Opłata skarbowa od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa – 

17,00 zł (nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub 

rodzeństwu). 

Zwolnione od uiszczenia opłaty skarbowej są osoby, które przedstawią zaświadczenie                              

o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa. 

Wpłat należy dokonać na konto Urzędu Gminy w Przyłęku – Bank Spółdzielczy  

w Zwoleniu nr konta: 91 91570002 0050 0505 3888 0001. 

W Urzędzie Stanu Cywilnego w Przyłęku istnieje możliwość uiszczenia opłaty skarbowej 

przy użyciu karty płatniczej. 

Opłacie skarbowej podlegają odpisy aktów stanu cywilnego do spraw m.in. spadkowych, 

majątkowych, meldunkowych, PZU. 

Opłacie skarbowej nie podlegają odpisy aktów stanu cywilnego do spraw m.in. 

alimentacyjnych, opieki, kurateli, przysposobienia, ubezpieczenia społecznego (ZUS, 

https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-cywilnego-urodzenia-malzenstwa-zgonu
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-cywilnego-urodzenia-malzenstwa-zgonu


KRUS), ubezpieczenia zdrowotnego, opieki społecznej, zatrudnienia, świadczeń 

socjalnych, nauki, szkolnictwa oraz oświaty pozaszkolnej, świadczeń rodzinnych  

(np. zasiłek rodzinny wraz z dodatkami, jednorazowa zapomoga z tytułu urodzenia 

dziecka), dokumentu tożsamości np. paszportu. 

Zwolnienia z opłaty skarbowej za wydanie odpisu aktu stanu cywilnego określa ustawa  
z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej: 
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20062251635 
 
 

Termin załatwienia sprawy 

Jeżeli wniosek o wydanie odpisu złożony został do kierownika USC, który przechowuje 

księgę stanu cywilnego (USC w Przyłęku) wydanie odpisu następuje do 7 dni roboczych 

od dnia złożenia wniosku. 

Jeżeli wniosek o wydanie odpisu złożony został do kierownika USC, który  

nie przechowuje księgi stanu cywilnego, wydanie odpisu następuje do 10 dni roboczych  

od dnia złożenia wniosku. 

Do 1 miesiąca (w przypadku prowadzenia postępowania wyjaśniającego). 

Sposób załatwienia sprawy 

 

Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (skrócony, zupełny lub skrócony odpis 

wielojęzyczny). 

Wydanie odpisu skróconego aktu (urodzenia, małżeństwa, zgonu) wraz  

z wielojęzycznym standardowym formularzem. 

Wydanie wielojęzycznego standardowego formularza jako załącznika po wydaniu odpisu 

skróconego aktu (urodzenia, małżeństwa, zgonu). 

Decyzja o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego. 

 

Podstawa prawna 

 

• Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, 

• Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 roku w sprawie 

wzorów dokumentów wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego, 

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego, 

• Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne, 

• Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej, 

• Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty 

opłaty skarbowej, 

• Konwencja Nr 16 dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych 

aktów stanu cywilnego sporządzona w Wiedniu dnia 8 września 1976 r., 

• Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 roku o przedkładaniu niektórych dokumentów 

urzędowych w państwach członkowskich Unii Europejskiej. 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20062251635


Tryb odwoławczy 

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego stronie 

przysługuje prawo wniesienia odwołania do Wojewody Mazowieckiego za pośrednictwem 

Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Przyłęku w terminie 14 dni od dnia otrzymania 

decyzji. 

 

 


