URZAD STANU CYWILNEGO W PRZYLEKU

AKTY STANU CYWILNEGO

Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

e \Wniosek — druk dostepny w Urzedzie Stanu Cywilnego oraz na stronie internetowej
Urzedu Gminy w Przyteku: https://www.gminaprzylek.pl/93,urzad-stanu-cywilnego

e Prawomocne postanowienie sgdu o ustanowieniu opieki prawnej, w przypadku gdy
z wnioskiem wystepuje opiekun prawny;

e Dokument tozsamosci strony (dowdd osobisty lub paszport);

e Dokument wykazujgcy interes prawny;

Jesli dokumenty zatgczane do wniosku sporzgdzone zostaty w jezyku obcym skfada
sie je z urzedowym tlumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez ttumacza
przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwos$ci:
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/tlumacze-przysiegli

e Petnomocnictwo — druk dostepny w Urzedzie Stanu Cywilnego oraz na stronie
internetowej Urzedu Gminy w Przyteku:
https://www.gminaprzylek.pl/93,urzad-stanu-cywilnego

Wydawanie odpisow skroconych, zupetnych i odpiséw skroconych wielojezycznych aktow
stanu cywilnego dla osoby, ktorej akt dotyczy, jej wstepnych (np. matka, ojciec, babcia,
dziadek), zstepnych (dzieci, wnuki), rodzenstwa, matzonka, przedstawiciela ustawowego
i opiekuna, innych oséb, ktére wykazg interes prawny, petnomocnikéw, organizacji
spotecznej, jezeli jest to zgodne celami statutowymi takiej organizacji i gdy przemawia za
tym interes spoteczny.

Istnieje mozliwos¢ dziatania strony przez petnomocnika. Petnomocnikiem moze byc¢
osoba fizyczna posiadajgca zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych. Petnomocnictwo powinno
by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego.

Petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione za
pomocg mechanizméw okreSlonych w art. 20a wust. 1 albo 2 ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.

Petnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa.
Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy mogg sami
uwierzytelni¢ odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw
wykazujgcych ich umocowanie; z kolei, jezeli odpis petnomocnictwa lub odpisy innych
dokumentéw wykazujgcych umocowanie zostaty sporzgadzone w formie dokumentu
elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje sie przy uzyciu mechanizmow okreslonych
w ustawie o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
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Elektroniczny odpis aktu stanu cywilnego

Aby zawnioskowaé o odpis, a pdézniej dostac go w wersji elektronicznej, potrzebna jest
wizyta na portalu GOV.pl.

Odpis w postaci elektronicznej nalezy zamawiaé poprzez formularz znajdujgcy sie pod
adresem:
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-cywilnego-urodzenia-malzenstwa-
zgonu

UWAGA, odpis bedzie miat moc prawng tylko w wersji elektronicznej. Mozna

go przekazac tylko w tej postaci. Wydruk nie ma mocy prawnej. Automatyczny odpis
bedzie zawierat podpis kwalifikowany potwierdzajgcy autentycznos¢ odpisu.

Dokument jest generowany bezposrednio z Systemu Rejestrow Panstwowych,
a nastepnie automatycznie przesytany na elektroniczng skrzynke wnioskodawcy
do e-Doreczen.

Automatyczne wydanie aktu stanu cywilnego jest mozliwe przy spetnieniu nastepujgcych
warunkow:

e odpis aktu, o ktéry wnioskujesz, musi dotyczy¢ Ciebie, Twoich dzieci, matzonka,
rodzicow,

e w trakcie wypetniania wniosku system musi potwierdzi¢, Zze akt jest
w elektronicznym rejestrze stanu cywilnego,

e we wniosku nalezy wybra¢ odbiér aktu na skrzynke do e-Doreczen oraz dokonac
ptatnosci online.

Optaty

Optata skarbowa za wydanie:
e odpisu skréconego i odpisu skréconego wielojezycznego wynosi 22,00 zi,
e odpisu zupetnego wynosi 33,00 zt.

Optata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa —
17,00 z} (nie dotyczy petnomocnictw udzielanych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu).

Zwolnione od uiszczenia optaty skarbowej sg osoby, ktére przedstawig zaswiadczenie
o korzystaniu ze swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubostwa.

Wptat nalezy dokona¢ na konto Urzedu Gminy w Przyteku — Bank Spoétdzielczy
w Zwoleniu nr konta: 91 91570002 0050 0505 3888 0001.

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Przyfeku istnieje mozliwos¢ uiszczenia optaty skarbowe;j
przy uzyciu karty ptatniczej.

Optacie skarbowej podlegajg odpisy aktow stanu cywilnego do spraw m.in. spadkowych,
majgtkowych, meldunkowych, PZU.

Optacie skarbowej nie podlegajg odpisy aktéw stanu cywilnego do spraw m.in.
alimentacyjnych, opieki, kurateli, przysposobienia, ubezpieczenia spotecznego (ZUS,
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KRUS), ubezpieczenia zdrowotnego, opieki spotecznej, zatrudnienia, swiadczen
socjalnych, nauki, szkolnictwa oraz os$wiaty pozaszkolnej, $wiadczen rodzinnych
(np. zasitek rodzinny wraz z dodatkami, jednorazowa zapomoga z tytutu urodzenia
dziecka), dokumentu tozsamosci np. paszportu.

Zwolnienia z optaty skarbowej za wydanie odpisu aktu stanu cywilnego okresla ustawa
z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej:
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20062251635

Termin zalatwienia sprawy

Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika USC, ktory przechowuje
ksiege stanu cywilnego (USC w Przyteku) wydanie odpisu nastepuje do 7 dni roboczych
od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli wniosek o wydanie odpisu ziozony zostat do kierownika USC, ktory
nie przechowuje ksiegi stanu cywilnego, wydanie odpisu nastepuje do 10 dni roboczych
od dnia ztozenia wniosku.

Do 1 miesigca (w przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajgcego).

Sposéb zatatwienia sprawy

Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (skrécony, zupetny Ilub skrécony odpis
wielojezyczny).

Wydanie odpisu skréconego aktu (urodzenia, matzenstwa, zgonu) wraz
z wielojezycznym standardowym formularzem.

Wydanie wielojezycznego standardowego formularza jako zatgcznika po wydaniu odpisu
skréconego aktu (urodzenia, matzenstwa, zgonu).

Decyzja o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego.

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego,

e Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 roku w sprawie
wzoréw dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego,

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne,

e Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczna,

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

e Rozporzagdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty
optaty skarbowej,

e Konwencja Nr 16 dotyczgca wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych
aktéw stanu cywilnego sporzgdzona w Wiedniu dnia 8 wrzes$nia 1976 r.,

e Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 roku o przedktadaniu niektérych dokumentéw
urzedowych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej.
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Tryb odwotawczy

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego stronie
przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Przyteku w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji.




